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一、     亞洲大學圖書館（下稱本館）為提供讀者良好的閱讀環境，鼓勵閱讀，

特設立「咖啡閱讀區」（下稱本區），並訂定「咖啡閱讀區管理要點」

（下稱本要點）。 

二、     為保持本區閱覽環境之品質，維護使用權益，讀者入館及利用，請參照

「亞洲大學圖書館閱覽區使用規則」。該區所提供之食物及飲料，僅供外

帶或限在該區飲食。 

三、      讀者如有不當使用之情形者，悉依「亞洲大學圖書館讀者違規處理要

點」辦理。 

四、     為使本區能提供良好之服務環境，工作人員應配合管理讀者行為、維護

環境整齊清潔，並於當日關閉該區時填具報表「圖書館咖啡閱讀區清潔維

護檢查表」後，交由圖書館人員複查核可。「圖書館咖啡閱讀區清潔維護

檢查表」由圖書館另訂之。 

五、     本要點經本館館務會議通過，陳請校長核定後發布施行，修正時亦同。 

 

圖書館咖啡閱讀區清潔維護檢查表 

 
日期：        /        /         （週     ）                咖啡閱讀區工作人員： 
符合規定「ˇ」不符合規定「Ｘ」待改善「△」                      圖書館檢查人員：         

  工 作 項 目 檢查結果 備註/複查結果 

1 咖啡機、流理台須清潔乾淨     

2 廚餘、垃圾清潔乾淨     

3 桌椅設施須清潔乾淨並歸位     

4 門窗、牆面須清潔乾淨     

5 書架須維持整齊清潔     

6 窗簾須保持美觀並收攏     

7 燈具設施須關閉     

8 窗戶須確實關閉並鎖上     

 


