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一、 設立宗旨： 

亞洲大學圖書館(下稱本館)為資料庫館藏發展經營之有效運用與提供本

校各系所介購與選購電子資料庫之依據，特訂定「亞洲大學圖書館電子

資料庫介購與評估要點」，以下簡稱本要點。 

二、 介購內容範圍 

亞洲大學各系所因教學、研究、服務及學生養成教育所需相關之電子資

訊資源，可推薦請圖書館採購徵集之。 

三、 介購程序與工作流程 

(一) 系所程序 

1. 須以系所為介購單位，可至圖書館網站下載「亞洲大學圖書館資

料庫介購單」（附件一）填寫介購內容。 

2. 填寫完成後請將介購單印出，並經系所單位主管審核簽章後，將

紙本介購單繳交至圖書館，若有相關業務問題可洽詢負責館員。 

(二) 圖書館流程 

1. 圖書館收到資料庫介購單後填寫評估資料表(附件二)。 

2. 依本館電子資料庫選擇評估要點進行評估。 

3. 必要時與廠商連繫，進行試用。 

4. 編列預算或審核，本館將評估結果送交圖書館委員會討論決議是

否購置。 

5. 將評估結果通知介購單位，若決議購置將進行採購。 

6. 正式使用。 

四、 介購單審核 

介購單務必註明介購系所名稱與聯絡人資料，並由系所單位主管簽章方

屬有效，若填寫不清或無系所單位主管與承辦業務人員之正式核章，本

館得拒絕受理。 

五、 介購時機 

建議欲介購資料庫之系所單位於每年六月底前向圖書館提出介購申請，

以便圖書館進行評估與接洽資料庫試用事宜，並配合圖書館資料庫採購

時程，方便隔年之資料庫預算編製，但若為急需專案處理者則不受此

限． 



六、 電子資料庫之審核與評估要點 

圖書館依據全校或系所提出之資料庫介購單進行基本資料評估後，並依

據下列評估要點審核編列預算，送交圖書館委員會討論決議是否訂購。

其評估與審核要點如下列： 

(一) 資源內容 

考量電子資料庫的權威性、正確性與即時性，資源內涵是否符合校

內師生使用需求，及避免同質資源間之重複性。 

(二) 價格之效益與預算控制 

資料庫價格高低與是否享有補助款亦為考量之因素。圖書館將依年

度預算額度並考量實際使用效益做適當之經費分配分配，以妥善運

用預算，滿足全校師生之資訊需求。 

(三) 配合圖書館館藏發展政策 

電子資料庫之採購必須配合本館館藏發展政策，以使圖書館電子資

源館藏永續性發展。 

(四) 專業評等與教學研究之長遠性發展 

各系所介購之資料庫若涉及系所專業學術領域評等，對大學經營發

展有長遠性影響，本館亦將其列為考量因素． 

(五) 資料庫版本與使用介面 

考量資料庫不同版本的差異性（例如：網路版與光碟版之不同、網

路不限人數或限定人數版之差異），選擇最有利的版本訂購，此外

尚須考量資料庫介面是否具親合力及易於使用。 

(六) 使用頻率與回應 

關於系所介購之資料庫，本館會先與資料庫廠商連繫瞭解相關資

訊，並爭取短期試用，資料庫試用期之使用次數與使用者反應將會

列為本館是否採購該資料庫之參考依據；使用中之資料庫續訂與否

亦參考當年度使用統計次數與使用者反應。 

(七) 連線速度及系統反應 

電子資源的主要特色在於快速、即時，而使用者亦可全年無休取

用，若傳輸速度緩慢、系統穩定度不佳，本館將優先予以排除。  

七、 本要點經本館館務會議通過，陳請校長核定後發布施行，修正時亦同。 

 


